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STREDISKO

PRAVIDLA UZiVANI OSOBNICH MOTOROVYCH
) VOZIDEL V DISPOZICI
MESTSKEHO KULTURNIHO STREDISKA

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Pravidla uzivani osobnich vozidel v dispozici Méstského kulturniho stfediska Tisnov -
prispévkové organizace Mésta Tisnova, IC: 49457543, sidlem Tisnov, Mlynsky 152,
PSC: 666 01 (dale jen ,MeKS Tisnov“) (dle jen ,pravidla®) upravuji uzivani osobnich
motorovych vozidel, a to dvoustopych i jednostopych, s nimiz disponuje MéKS Tisnov
a stanovuji prava a povinnosti zaméstnanct MéKS TiSnov, pfi:

a) uzivani a udrzbé osobnich motorovych vozidel MéKS Tisnov,
b) pii uzivani motorovych vozidel v majetku jinych subjektt (dale jen ,soukromé
vozidla®) pro sluzebni tcely MEKS Tisnov.

2. Pri provozu (uzivani a adrzbé) osobnich motorovych vozidel (dale jen ,vozidla®)
z autoparku MeEKS Tisnova musi byt dodrzovany pravni pfedpisy, souvisejic
s bezpecnosti a ochranou zdravi pri prici a provozem na pozemnich komunikacich.?

3. Prehled vozidel autoparku MEKS Tisnov je uveden zde:
e OPEL Movano SPZ: 1BS5440

4. Kazdy uzivatel vozidla z autoparku MéKS Tignov je opravnén pouzit vozidlo vihradné
ke sluzebnim téeltim. Vyuziti vozidla k soukromym éeléim je mozné pouze na zakladé
pisemné Smlouvy o najmu na zdkladé Pravidel ndjmu osobnich motorovych vozidel
v dispozici Méstského kulturniho stiediska.

Clanek 2

Uzivani vozidel

1. Uzivat vozidla z autoparku MEKS TiSnov bez piedchoziho souhlasu mohou pouze
reditel, pracovnici TTV, spravce/adrvzbati. Ostatni uzivatelé (zaméstnanci majici
referentské zkousky, povérené osoby) mohou pouzit vozidlo z autoparku M&KS Tignov
toliko s predchozim souhlasem nadiizeného (pisemny, Gstni, emailem).

2. Preprava vozidlem z autoparku MéKS Tisnov nemusi byt povolena do mist, ktera jsou
snadno dostupné prostredky verejné dopravy.

3. Vozidlo z autoparku M&KS Tignov (viz. Cl. 1, bod 3.) je opatreno elektronickou knihou
jizd O2 Car control, pfihlaSeni a monitorovani vozidla je automaticky spusténo po




nastartovani vozu a zaroven fyzickou knihou jizd, ulozenou v kazdém vozidle
autoparku.

Soukromé vozidlo muze byt pouzito pro sluzebni Gdely pouze v odtvodnénych

pripadech, a to:

o zaméstnanci po predchozim pisemném souhlasu feditele MEKS Tisnov v cestovnim
prikaze.

Pied kazdym pouzitim soukromého vozidla pro sluzebni Géely MEKS Tisnov musi byt

dolozeno osvéddeni o registraci vozidla, doklad o pojisténi odpovédnosti za Skodu

zptsobenou provozem vozidla (zelen4 karta) a doklad o havarijnim pojisténi.

1y

- zakon & 262/2006 Sb., zakonik préace, ve znéni pozdéjsich piedpisti

- zAkon & 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zalkont, ve znéni pozdéjsich predpistt

- zakon & 247/2000 Sb., o ziskavéani a zdokonalovani odborné zptsobilosti k Fizeni motorovych
vozidel a o zménach nékterych zédkond, ve znéni pozdéjdich predpist

- zdkon &. 111/1994 Sh., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjsich piedpist

- vyyhlagka ¢. 341/2014 Sb., o schvalovéani technické zptsobilosti a technickych podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich

- vyhléagka ¢&. 478/2000 Sb., kterou se provadi zékon o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjsich
predpist

Clanek 3
Povinnosti uzivatelti vozidel
Uzivatelé (ridi¢i) jsou povinni:

a) pied jizdou prohlédnout stav vozidla (odérky, Jme poskozem) a pripadné ZJ1stene
nedostatky neprodlené nahlasit pracovnikovi povérenému spravou vozidel (spravee ).

b) piijizdé mit u sebe potrebné doklady ridice,
¢) uhradit ze svych prostiedkt pokutu ulozenou mu ze zakona opravnénymi organy
za zavinéné poruseni predpist.

7Zjisti-li uzivatel béhem doby, kdy vozidlo z autoparku MeKS Tisnov uziva, zavadu nebo
pottebu doplnit provozni kapalinu, ozndmi tuto skute¢nost ihned po prijezdu
pracovnik@im zabezpecujicim spravu vozidel (viz ¢l. 4). Uzivatel je povinen dotankovat
pohonné hmoty v pripadé, ze jejich mnozstvi v naddrzi poklesne, pokud se s pracovniky
zajistujicimi spravu vozidel nedohodne jinak. Pouzivame tankovaci kartu CCS.

Uzivatelé jsou povinni dodrzovat pii uzivani vozidla z autoparku MEKS Tisnov
maximalni hospodarnost. V piipadé derpani pohonngch hmot, ndkupu olejl, pripadne
jiné sluzby pri pouziti karty CCS, je treba prevzit Gétenku podepsanou zaméstnancem
prodejce nebo poskytovatele sluzby a po skonceni jizdy ji odevzdat pracovnikim
zabezpedujicim spravu vozidel nebo na sekretariatu.




4. Uzivatelé jsou povinni prevzit vozidlo z autoparku MéKS Tisnov z mista uréeného pro
jeho parkovani a po ukonceni pracovni cesty je tam neprodlené opét zaparkovat.
V pripadech, kdy jizda téchto uzivatelt zac¢ina pred zadatkem pracovni doby nebo kondéi
po pracovni dobé, mize povolit vyjimku reditel MéKS Tisnov.

5. O zapujceni vozidel pro uzivatele, kteri nejsou zaméstnanci MéKS Tisnov, rozhoduje
reditel MéKS Tisnov a je treba v dostatecném predstihu informovat pracovnika
povéreného spravou vozidel, kteri ovéri obsazenost pozadovaného terminu. V pripadé
volnych kapacit pozada zdjemce pisemné o zapdjcku reditele MEKS Tignov. V terminu
zapajceni provede pracovnik povéreny spravou vozidel prohlidku stavu vozidla a po
ukonceni cesty tuto prohlidku zopakuje pri predéni vozidla. Pokud bude cesta kondéit
po ukonceni pracovni doby, dojde k preddni vozidla v nésledujici den. Vytétovani bude
provedeno dle platnych predpist ekonomkou MEKS Tisnov. Tento odstavec se vsak
nevztahuje na vozidla, ktera nejsou v majetku MeKS Tisnov (leasing apod.).

6. Po domluvé (pisemna ¢i Gstni) s reditelem nebo zastupcem reditele je vyjimedné mozné
uziti sluzebniho vozu na jizdu do mista bydlisté zaméstnance. Jedna se o pripady, kdy
veze t€zs1 techniku k dalsimu uziti na druhy den nebo pokud neni mozna jizda do mista
bydlisté jingm zpusobem (vlak, autobus, MHD). Bude povoleno ponechat vozidlo pies
noc v daném miste.

Clanek 4
Sprava vozidel
1. Spravu vozidel autoparku M&KS Tignov zabezpeduje spravee/adrzbat (viz. CL 3, bod 1.
a).
2. Pri sprave vozidel je tento pracovnik zejména povinen:

a) provadét zakladni Gdrzbu a kontroly vozidel podle nédvodu k obsluze stanoveného
vyrobcem a v ramci toho také zajistit myti a ¢isténi vozidel,

b) o provedenych opravéach a zasadnich zménéch na vozidle vést pravidelné zdznamy,
uloZzené na sekretariate MeKS Tisnov,

¢) vsouladu s pravnimi predpisy pristavit v daném terminu vozidlo k méreni emisi
a k technické prohlidce,

d) pripravit vozidlo pro zimni nebo letni provoz,
e) pristavit vozidlo na garancéni prohlidku predepsanou vyrobcem vozidla,
f) neprodlené zajistit odstranéni zjisténych zavad,

g) nejpozdéji v lednu kalendarniho roku opatfit prislusna vozidla autoparku MeKS
Tisnov dalniéni znamkou

h) dodrzovat povinnosti plynouci MéKS Tisnov zleasingovych smluv u vozidel
provozovanych na leasing.

3. Pracovnik povéreny spravou vozidel autoparku MéKS Tisnov dale:
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a) pravidelnymi kontrolami ovéii Uplnost a pravdivost vedené elektronické
dokumentace a vykazovanych tdaju, O2 Car control. V pripadé zjisténych
nedostatkt neprodlené informuji reditele MéKS Tisnov,

b) resi odstranéni zjisténych nedostatka.

Clanek 5

Nehody a hlaseni zavad

1. Nehoda vozidla z autoparku MéKS Tisnov:

a)

b)

a)

b)

v pripadé nehody ucini uzivatel po vysetfeni nehody Policii CR potrebné opatrent,
aby vozidlem nedoslo k ohrozeni bezpeénosti silniéniho provozu, pricemsz
neprodlené informuje reditele MeKS Tignov a dale postupuje podle jeho pokynt,
je-li vozidlo nepojizdné, ucini uzivatel dalsi potfebna opatreni (zajisténi odtahu
jinym vozidlem z autoparku MéKS Tisnov nebo prostrednictvim odtahové sluzby
apod.),

ve vsech piipadech, kdy dojde k dopravni nehodé ¢i jingm zptsobem ke skodé
v souvislosti s provozem vozidla, je uzivatel povinen neprodlené informovat
pracovnika povéreného spravou vozidel a zaméstnance odpovédného za pojisténi
majetku mésta a reditele MeKS Tisnov.

Zavada na vozidle z autoparku MeKS Tisnov:

uzivatel v pripadé zavady, ktera zpusobi, Ze vozidlo neni pojizdné a on ji neni
schopen odstranit vlastnimi silami, kontaktuje pracovnika povéreného spravou
vozidla a spolu ucini dal$i potfebna opatreni (zajisténi odtahu jinym vozidlem
z autoparku MEKS Tisnov nebo prostrednictvim odtahové sluzby apod.),

uzivatel v pripadé zavady, kterou je schopen odstranit na misté (vyména kola,
zarovky, klinového remene apod.), je povinen po prijezdu ihned informovat
pracovnika povéreného spravou vozidla, ktery zdvadu zaznamena a ucini potiebna
opatreni k doplnéni vybavy vozidla,

uzivatel v pripadé zavady, kterou neni schopen odstranit vlastnimi silami (napf.
upadne ¢ast vyfukového potrubi apod.), avsak vozidlo je pojizdné a neohrozuje
bezpecnost jeho a spolujezdet, ani bezpec¢nost a plynulost silni¢niho provozu, zajisti
prevoz vozidla do mista urceného pro jeho parkovani a zavadu neprodlené oznami
pracovnikovi povérenému spravou vozidla, ktery zajisti jeji odstranéni.

Clanek 6

Evidence provozu vozidel a mésiéni vytaétovani

1. Evidence je vedena:

a)

elektronicky prostrednictvim serveru 02 CarControl; tato evidence podava prehled
o stavu tachometru kazdého vozidla z autoparku MEKS Tisnov, aktualnim stavu
nadrze, ujetych kilometrd v daném mésici, poctu a cili tras, datu a presné dobé




jednotlivych jizd, pramérné spotrebé pohonnych hmot, momentalnim stanovisti
vozidla a planovanych servisnich tikonech,

b) v listinné podobé v knize provozu vozidla autoparku MéKS Tisnov, ktera je vedena
osobami, kterym je vozidlo svéreno, pripadné jimi povérenymi zaméstnanci; do této
evidence se zaznamenava jméno Tidice, Gcel jizdy, a dile moZné poznamky o
nehodach, zavadach a jina sdéleni.

2. Ucetni doklady od zakoupenych pohonnych hmot, piipadné dalsich nezbytnych
naklad@ souvisejicich s provozem vozidel, se predévaji nejpozdéji do péti pracovnich
dnt po uplynuti kalendarniho mésice pracovnicim sekretariatu.

3. Vpriabéhu roku provedou zaméstnanci ekonomického tseku ve spolupraci s
pracovnikem povérenym spravou vozidel fyzickou kontrolu spravnosti vedeni knih
jizd. A to s pouzitim papirovych knih jizd a evidence prostiednictvim serveru 02
CarControl. Z kontroly je proveden zépis do kterého se vysvétli piipadné nedostatky.

Clanek 7
ZavéreCna ustanoveni

1. Ve vozidle MéKS Tisnov je zakaz koureni.
2. Rididi vozidla v dispozici MéKS Tisnov nesmi prepravovat stopujici osoby.

3. Kontrolu dodrzovani téchto pravidel zabezpecuje reditel MEKS Tisnov, popripadé
povéreny pracovnik vnitrni kontroly zrizovatele.

4. Témito pravidly nejsou dotéeny povinnosti ulozené zaméstnancim MeEKS Tisnov
Pracovnim radem MéKS Tisnov.

5. Poruseni ustanoveni téchto pravidel je porusenim pracovni kézné ve smyslu zakona ¢.
262/2006 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdejsich predpist a Pracovniho radu MéKS
Tisnov.

6. Tato pravidla nabyvaji Gi¢innosti dnem 1. 1.2023.
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